% GENERALITAT

VALENCIANA
N

Conselleria d’Hisenda
i Model Economic

Guia de uso de la plataforma ADCR 3.0
ADCR 3.0

Version 1.0

26 de mayo de 2021



Guia de uso de la plataforma ADCR 3.0

Versién: 1.0

*
* gy k

Fecha: 26/05/2021

UNMONEUROERA e Proyecto: ADCR 3.0

Control del documento

Titulo

Guia de uso de la plataforma ADCR 3.0

Nombre archivo
con ubicacién

https://subversion.gva.es/svn/adcr-3-0/adcr-3-0/trunk/doc/09_doc_adicional/
Guia_de _uso_de la_plataforma_ADCR_3.0.odt

Tipo [] Documento de trabajo

|| Documento de referenciz
Clasificacién : Publico

V| Interno

|| Restringido

|| Confidencial
Estado V] Borrador

|| Aprobado

|| Obsoleto

Control de cambios

Version |[Estado |Responsable Organismo Descripcion del cambio |Fecha
1.0 Borrador |Alejandro Santonja |UTE Sopra-Tecnocom | Versién Inicial 06/06/2019
1.1 Definitivo | Alejandro Santonja |UTE Sopra-Tecnocom | Correcciones 08/07/2019
Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: Pagina 2 de 15




y P Versién: 1.0
% Guia de uso de la plataforma ADCR 3.0 LI Fecha: 26/05/2021

*
* gy k

‘& Ll Proyecto: ADCR 3.0

indice de contenido

1. Objetivo del AOCUMENTO.........cci e e e e e e e e e e e e e s e e e e b e teeeeeeeeeeeessaa e e e eeeeeesaaanns
=g =11 = o Lo T oo T J P URPRRI
2.1. CONSIAEraCioNES GENETAIES. ......ccciiiuiiiiie ettt e e e ettt e e e e ettt e e e e saateeeeeessbteeeeeesanbeeeeeeesanrenes
I o o o (U T2 (o =SSP
3.1. Notificacion previa para ProdUCIOIES..........cc.uuiiiiiiiiieeccee et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e eanas
3.1.1. Cumplimentar Notificacion Previa desde el prinCipio...........ccuueveeeiiiieeiiiiiic e
3.1.2. Cumplimentar Notificacion Previa a partir de una Plantilla.............cccccccoooiiiiiiiiiiieees e
1 Tt IR BN o 10 = gl N[ ] 1 o= od o o TN md (= - TR
3.2. Documento de Identificacion para ProdUCIOTES............coiiiiiiiiiiiiiiiee et
3.2.1. Cumplimentar Documento de Identificacion a partir de una Notificacion Previa..............cccccoc....
3.2.2. Anular Documento de IdentifiCacion.............ooo i
3.3. Consulta y Gestion de Datos y Centros para ProdUCIOrES...........ccccuviiieeiiiciiiiee e 10
3.4. Consultar Notificaciones Previas y Documentos de Identificacion..............cccccvceeiviiiiiiecieee 10
3.4.1. Consultar Notificacion Previa presentada por Usted.............cccccuiiiiiieiiiiiii e 11
3.4.2. Consultar Documento de Identificacion presentado por usted............cccccuvviveeiiiiiiieeecciiiiie e 12
3.4.3. Consultar Documento de Identificacion presentado por los destinatarios con los que usted
LU= 0X= T U RUPUPUPN 13
3.5. GeStIONAr Plantillas. .......coovi ittt e e e e e e e e e e et ae e e e enn e e aeeeeee 13
3.5.1. Crear Plantilla de Notificacion Previa........ ... 14
3.5.2. Consultar/Modificar/Borrar Plantilla de Notificacion Previa.............cccccociiiiiiiiiiiiieeeeee 14
G I 0o £ U] c= T O o | 1 01 PRSP URPPN 15
3.7. Resumen Anual para ProAUCIOIES. .........ooeiiiiiiiiiiieie e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e s e e e aan s 15

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion: Pagina 3 de 15




y Py Versién: 1.0
% Guia de uso de la plataforma ADCR 3.0 L Fecha: 26/05/2021

* gy k

‘& ONONEUROPER Proyecto: ADCR 3.0

1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO

El objetivo de este documento es preparar una guia introductoria que sirva de acercamiento a la aplicacion a
los nuevos usuarios.

2. PANTALLA DE INICIO

El portal de ADCR 3.0 es el portal a partir del cual usted, como Productor o Gestor de Residuos peligrosos,
podra realizar la presentacién de los documentos necesarios para el traslado de los residuos peligrosos.
Para ello debera de acceder al portal a través de la siguiente direccion web:

https://residuos.gva.es/ADCR_30/Default.aspx
Una vez accedido a dicha direccién, se podra ver un formulario parecido al siguiente:

a ADCR
. GENERALITAT 3.0
\\\ VALENCIANA Aplicacion para la tramitacion telematica de los Documentos de Control de Residuos
|
Conselleria de Agricultura, Desarrollo Rural, Emergencia Climatica y Transicion Ecologica
al /Cas
NOTICIAS
ACTUALIZACION DE DATOS ADCR 3.0 en funcionamiento inicial para modificacion de datos de centros
Para actualizar los datos relatives a los centros (teléfono, comeo y mantenimiento de Codigos LER de Producteres. (Perioda inicial de

electronico, coordenadas geograficas, asi como los codigos LER) se
debe utilizar la nueva plataforma ADCR 3.0, a I3 cual se acceds con
certificado electronice. Lo datos que se infreduzcan en dicha
plataforma son validos también para ADCR 2.0.

Pruebas previo al pleno rendimiento)

[Azceso mediante certificadol

Consulta para Poseedores

|—=

En este formulario usted podra realizar las siguientes acciones:

» Leer las ultimas noticias indicadas por el Servicio de Residuos

NOTICIES
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¢ Cambiar de idioma: El idioma por defecto de la plataforma es el Valenciano. Cada usuario podra
decidir en que idioma desea ver la plataforma.

Val [ Cas

* Acceder a la aplicacion: A través del formulario, y con su certificado electronico, usted podra acceder
a la aplicaciéon. En el caso de ser un Poseedor, se dispone de un acceso separado para poder
consultar el estado de sus documentos de traslado.

|&cceso mediante certific ado|

Consulta para Poseedores

| Acceder |

* Acceder a la informacién de ayuda de la plataforma ADCR 3.0 y también para ayuda al acceso de
los WebServices E3S 3.0 a desarrolladores, mail de contacto y politica de privacidad

Manuals d'ajuda

Ajuda ADCR 3.0 Productors Gestors Ajuda per a desenvolupadors  adcr3.0f@gva.es Politica de privacidad

2.1. CONSIDERACIONES GENERALES

Existen una serie de consideraciones en la aplicacion para facilitar la utilizacion de la misma. Estas
consideraciones son las siguientes:

- Campos obligatorios: En la aplicacion se definen como obligatorios aquellos campos cuyo fondo de
pantalla es de color amarillo claro. Por ejemplo:

MN® de Maotificacion Previa: Generar

Fecha de Inicio _ﬁ

Frecuencia de Traslado:

- Ayuda: En todas las ventanas de la aplicacién se mostrara un botén de Ayuda, que permitira a los usuarios
obtener ayuda sobre dicha ventana. El botdn serd similar al siguiente:

AYUDA
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Y excepto excepciones necesarias, se encontrara situado en la parte inferior izquierda de la pantalla. Si el
usuario lo pulsa, se abrirda una ventana emergente que mostrara la informacion de uso de la pantalla
correspondiente.

3. PRODUCTORES

En el caso de acceder como un productor, la primera opcidn que veras sera la siguiente:

REMITENTE

Esta opcién permite a los usuarios trabajar como un Productor de Residuos. Entrando en ella, el usuario
podra trabajar con los siguientes elementos:

NOTIFICACION DOCUMENTO CONSULTA Y GESTION GESTION INFORMACION
PREVIA DE IDENTIFICACION DE DATOS y CENTROS DE CENTRO

3.1. NOTIFICACION PREVIA PARA PRODUCTORES

La opcion de Notificacion Previa para Productores nos permitira realizar cualquiera de las siguientes
acciones.

Cumplimentar Notificacion Previa
desde el principio

Cumplimentar Notificacion Previa
a partir de una plantilla

Anular Motificacion Previa

3.1.1. Cumplimentar Notificaciéon Previa desde el principio

La cumplimentaciéon de la Notificacion Previa desde el principio implica la introduccién de toda la informacion
relativa al documento de Notificacion Previa que se quiere cumplimentar. Sera necesario cumplimentar todos
los datos obligatorios, y aquellos datos optativos que el usuario considere necesarios.
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INICIO 4]
CENTRO REMITENTE E
CENTRO GESTOR E
RESIDUO E
FINAL =]

Cumplimentar Notificacion Previa Guardar Como Plantilla

Una vez indicada la informacion correspondiente, el usuario pulsara el botén de Cumplimentar Notificacion
Previa, y si la informacién es correcta, se considerara cumplimentado el documento de Notificacion
Previa.Para realizar posteriormente la presentacion del documento oficialmente, el usuario debera acceder al
portal de tramitacidon electronica que se indica en la propia aplicacion, en la ventana de ayuda. El usuario
podra, entonces, realizar cualquiera de las siguientes opciones:

Descargar Documento Cumplimentado Descargar N.P. (formato XML) Ver N.P. (formato PDF)

Estas opciones son comunes a todas las ventanas donde se puede cumplimentar un documento, y se
explican en la seccion de Consultar Documentos Cumplimentados.

3.1.2. Cumplimentar Notificaciéon Previa a partir de una Plantilla

Una vez el usuario acceda a esta opcion, la aplicacién le permitira realizar un filtro de las plantillas que ha
creado anteriormente.

Filtro de Busqueda para Cumplimentar Notificacion Previa a partir Plantilla

Nombre de la Plantilla: NIF del Gestor:
MNombre del Gestor: NIMA del Gestor:
Codigo LER: v

Filtro Fecha Creacién Plantilla

Desde G| Hasta G| BUSC:H

Una vez realizada la busqueda y seleccionada una de las plantillas que se hayan encontrado, al pulsar sobre
ella la aplicacion cargara todos los datos de la plantilla en el formulario de Cumplimentacion de la
Notificacion Previa.
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3.1.3. Anular Notificacion Previa

Una vez el usuario acceda a esta opcion, la aplicacién permitira realizar la busqueda de aquellas
Notificaciones Previas que se hayan presentado o cumplimentado, y su estado permita anularlas.

Filtro de Busqueda para Anular Notificacion Previa

N® de Notificacion Previa: NIF del Gestor:
Cadigo LER: v Nombre del Gestor:

NIMA del Gestor
Filtro Fecha Presentacion Notificacion Previa

Desde: G| Hasta G|

Filtro Fecha Inicio de Traslado
Exportar a Excel BUSCAR

Desde: B Hasta iz

La aplicaciéon podra anular una Notificacion Previa siempre que esta no se encuentre previamente anulada,
ni haya sido utilizada como base para la presentaciéon de un Documento de Identificacion. En el caso en el
que asi sea, el usuario podra comprobar la informacién de la Notificacion Previa y anularla. No podra en
ningun caso modificar la informacién de una Notificacidn Previa, ni anular una Notificacion Previa que se
haya utilizado para presentar un Documento de Identificacion.

INICIO

CENTRO REMITENTE

CENTROQ GESTOR

RESIDUO

m B & & &

FINAL

Anular Notificacion Previa

3.2. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION PARA PRODUCTORES

La opcion de Documento de Identificacion para Productores nos permitira realizar cualquiera de la siguientes
acciones:
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Cumplimentar Documento de Identificacién
a partir de una Notificacion Previa

Anular Documento de Identificacion

3.2.1. Cumplimentar Documento de Identificaciéon a partir de una Notificacion
Previa

Una vez el usuario acceda a esta opcion, la aplicaciéon le permitira realizar un filtro de las Notificaciones
Previas que haya cumplimentado y presentado anteriormente.

Filtro de Bisqueda para Cumplimentar Documento de Identificacion a partir de una Notificacion Previa

N® de Motificacién Previa: NIF del Gestor:

Cadigo LER: v Nombre del Gestor:

NIMA del Gestor

Filtro Fecha Presentacion Notificacién Previa
Desde: R Hasta ]
Filtro Fecha Inicio de Traslado
Exportar a Excel BUSCAR
Desde: R Hasta ]
¥ Mostrar solo NT Previas Activas Estado Motificacidn: | AMBAS v
#  Mostrar solo NT No Rechazadas

Solo podran utilizarse para cumplimentar un Documento de Identificacion aquellas Notificaciones Previas
activas, no rechazadas y cuyo estado sea el de Presentado. El filtro permite realizar busquedas mas amplias
para poder realizar una consulta rapida que permita conocer el estado de las Notificaciones Previas aunque
no puedan utilizarse para su uso posterior.

Una vez realizada la busqueda y seleccionada una de las Notificaciones Previas que se hayan encontrado,
al pulsar sobre ella la aplicacién cargara todos los datos de la Notificacion Previa en el Documento de
Identificacion, permitiendo al usuario rellenar el resto de los datos necesarios.

3.2.2. Anular Documento de Identificacion

Una vez el usuario acceda a esta opcion, la aplicacién permitira realizar la busqueda de aquellos
Documentos de Identificacion que se hayan presentado o cumplimentado, y su estado permita anularlos.

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresién: Pagina 9 de 15
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Filtro de Biisqueda para Anular Documento de Identificacion

N de Doc. de ldentificacion: NIF del Gestor:
Cadigo LER: v Nombre del Gestor:

NIMA del Gestor:

Filtro Fecha Presentacion Documento de Identificacion

Desde: ] Hasta: EH

Filtro Fecha Inicio de Traslado
Exportar a Excel BUSCAR

Desde: ] Hasta: EH

La aplicaciéon podra anular un Documento de Identificacién siempre que este no se encuentre previamente
anulado, ni haya sido utilizado por un Gestor para realizar la parte A+B de la presentacion de Documentos
de Identificacion. En el caso de que se encuentre en el estado correcto, el usuario podra comprobar la
informacion del Documento de Identificacion y anularlo. No podra en ningin caso modificar la informacién de
un Documento de Identificacion, ni anular un Documento de Identificacion que se haya utilizado para
presentar un Documento de Identificacion por parte de un Gestor.

3.3. CONSULTA Y GESTION DE DATOS Y CENTROS PARA
PRODUCTORES

La opcion de Consulta y Gestion de Datos y Centros nos permitira realizar cualquiera de la siguientes
acciones:

Consultar Notificaciones Previas
y Documentos de Identificacion

Gestionar Plantillas
Consultar Centros

Resumen Anual

3.4. CONSULTAR NOTIFICACIONES PREVIAS Y DOCUMENTOS DE
IDENTIFICACION

Una vez el usuario acceda a esta opcion, la aplicacion le permitira realizar una de las siguientes acciones:

Consultar Consultar Consultar
Motificaficacion Previa Documento de ldentificacion Documento de |dentificacion
presentados por usted presentados por usted presentados por los destinatarios

con los que usted trabaja
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3.4.1. Consultar Notificacion Previa presentada por usted

Esta opcion de menu le permitira consultar aquellas Notificaciones Previas que haya presentado
anteriormente. El filtro de busqueda sera el siguiente:

Filtro de Biisqueda para Consultar Notificaficacion Previa presentados por usted

via: NIF del Gestor

Cadigo LER v Nombre del Gestor

NIMA del Gestor

Filtro Fecha Presentacion Notificacion Previa
] Hasta G
Filtro Fecha Inicio de Traslado ~
Exportar a Excel BUSCAR
Desde: | Hasta R
Mostrar NT
Mostrar NT (activas): ACTIVAS v (rechazadas): NO RECHAZADAS v
Mostrar NT (anuladas) NO ANULADAS v Estado NT: AMBAS v

Permitira distinguir entre las Notificaciones Previas que se encuentren activas, rechazadas o anuladas, asi
como el estado en el que se encuentren.

Activa: Una Notificacién Previa se indica como Activa cuando ya han pasado los 10 diez dias de pre-aviso,
la fecha de inicio es anterior a la fecha actual, no han pasado todavia los 2 afios de limite, y desde el
Servicio de Residuos de la Comunidad Autdonoma correspondiente al Gestor de destino no se ha rechazado.
En caso contrario, la Notificacion Previa se considera como No Activa.

Rechazada: Una Notificacion Previa se considera Rechazada cuando desde el servicio de Residuos se ha
rechazado.

Anulada: Una Notificacion Previa se considera Anulada cuando el usuario ha rechazado una Notificaciéon
Previa presentada anteriormente.

Estado: El estado de una Notificacion Previa puede ser:

* Pendiente — La Notificacion Previa se ha cumplimentado, pero no se ha firmado electrénicamente a
través del portal de Tramitacion Electrénica

* Presentada — La Notificacién Previa se ha cumplimentado y firmado electronicamente a través del
portal de Tramitacién Electrénica

Una vez realizada la busqueda, la aplicacion le mostrara las Notificaciones Previas que cumplan los
requisitos indicados.

Seleccionando una de ellas, la aplicacion mostrara la informaciéon de dicha Notificacion Previa. El usuario
podra descargar el Documento Cumplimentado, Descargar la Notificacion Previa en formato xml, o consultar
la Notificacion Previa en formato de PDF.

Descargar Documento Cumplimentado Descargar N.P. (formato XML) Ver N.P. (formato PDF)
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3.4.2. Consultar Documento de Identificacion presentado por usted

Esta opcidon de menu le permitira consultar aquellos Documentos de ldentificacion que haya presentado
anteriormente. El filtro de busqueda sera el siguiente:

Filtro de Busqueda para Consultar Doc. de Identificacion presentados por usted

N® de Doc. de dentificacion: MIF del Gestor.
Cadigo LER v Nombre del Gestor
NIMA del Gestor
Filtro Fecha Presentacion Documento de Identificacion

Desde: j Hasta _jﬁ Exportar a Excel BUSCAR

Mostrar DI (anulados): NO ANULADOS v Estado DI: AMBOS v

Mostrar DI (completados) AMBOS v

Permitira distinguir entre los Documentos de Identificacion que se encuentren anulados, completados o por
el estado en el que se encuentren.

Anulado: Un Documento de Identificacion se considera Anulado cuando el usuario ha rechazado un
Documento de Identificacion presentado anteriormente.

Completado: Un Documento de Identificacion se considera Completado cuando el Gestor ha presentado su
parte correspondiente de traslado de residuos.

Estado: El estado de un Documento de Identificacion puede ser:

* Pendiente — ElI Documento de Identificacion se ha cumplimentado, pero no se ha firmado
electronicamente a través del portal de Tramitacion Electrénica

* Presentado — ElI Documento de Identificacion se ha cumplimentado y firmado electréonicamente a
través del portal de Tramitacion Electrénica

Una vez realizada la busqueda, la aplicacion le mostrara los Documentos de Identificacion que cumplan los
requisitos indicados.

Seleccionando uno de ellas, la aplicacion mostrara la informacion de dicho Documento de Identificacién. El
usuario podra descargar el Documento Cumplimentado, Descargar el Documento de Identificacion en
formato xml, o consultar el Documento de Identificacion en formato de PDF.

Descargar Documento Cumplimentado Descargar D.|. (formato XML) Ver D.1. (formato PDF)
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3.4.3. Consultar Documento de Identificacion presentado por los destinatarios con
los que usted trabajar

Esta opcion de menu le permitira consultar aquellos Documentos de Identificacion que haya presentado un
Gestor con los que trabaja. El filiro de busqueda sera el siguiente:

Filtro de Busqueda para Consultar Doc. de |dentificacion presentados por los destinatarios con los que usted trabaja

N° de Doc. de |dentificacion: NIF del Gestor

Caodigo LER v Nombre del Gestor

NIMA del Gestor

Filtro Fecha Presentacion Documento de Identificacion

Desde: i asta i
Filtro Fecha Inicio de Traslado
Exportar a Excel BUSCAR
Desde: B Hasta i
Mostrar DI (anulados): NO ANULADOS v Estado DI: AMBOS v

Permitira distinguir entre los Documentos de Identificacion que se encuentren anulados o por el estado en el
gue se encuentren.

Anulado: Un Documento de Identificacion se considera Anulado cuando el usuario ha rechazado un
Documento de Identificacion presentado anteriormente por él.

Estado: El estado de un Documento de Identificacion puede ser:

* Pendiente — ElI Documento de Identificacion se ha cumplimentado, pero no se ha firmado
electronicamente a través del portal de Tramitacion Electrénica

* Presentado — ElI Documento de Identificacion se ha cumplimentado y firmado electronicamente a
través del portal de Tramitacion Electrénica

Una vez realizada la busqueda, la aplicacion le mostrara los Documentos de Identificacion que cumplan los
requisitos indicados.

Seleccionando uno de ellas, la aplicacién mostrara la informacion de dicho Documento de Identificacion. El
usuario podra descargar el Documento Cumplimentado, Descargar el Documento de Identificacion en
formato xml, o consultar el Documento de Identificacién en formato de PDF.

3.5. GESTIONAR PLANTILLAS

Una vez el usuario acceda a esta opcién, la aplicacién le permitira realizar una de las siguientes acciones:

PLANTILLAS
NOTIFICACION PREVIA

Dentro de las cuales, podra realizar las siguientes acciones:
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Crear Plantilla
Motificacion Previa

Consultar [ Modificar / Borrar
Plantilla
Motificacion Previa

3.5.1. Crear Plantilla de Notificaciéon Previa
El usuario podra crear una Plantilla de Notificacion Previa. Para ello accedera al siguiente formulario:

INICIO

CENTRO REMITENTE

CENTRO GESTOR

RESIDUO

o BB B &

FINAL

Guardar Como Plantilla

Una vez rellenados los campos que considere necesarios para crear la plantilla, podra pulsar el botén de
Guardar como Plantilla, situado al final del formulario.

3.5.2. Consultar/Modificar/Borrar Plantilla de Notificacion Previa

El usuario podra buscar una Plantilla de Notificacién Previa creada anteriormente. Para ello, accedera al
siguiente formulario de filtrado:

Filtro de Bisqueda para Consultar/Modificar/Borrar Plantilla de Notificacién Previa

Nombre de la Plantilla: NIF del Gestor:
Nombre del Gestor: NIMA del Gestor:
Cadigo LER: v

Filtro Fecha Creacién Plantilla

Desde: B Hasta s BUSCAR

Este formulario le permitira recuperar y consultar plantillas creadas anteriormente. Una vez consultadas, la
aplicacion permitira actualizar la informacién de las mismas, o incluso borrarlas si asi lo desea.
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3.6. CONSULTAR CENTROS

La aplicacion permitira a los usuarios consultar la informacion de los Centros que existen. Para ello, deberan

hacer uso del siguiente formulario de filtro:

Filtro para Buscar Centro

Nif de la Entidad Nombre de la Entidad:
NIMA del Centro: Provincia del Centro: Selecciona una provincia v
Solo Centros de Alta: ti Municipio del Centro v BUSCAR

3.7. RESUMEN ANUAL PARA PRODUCTORES

La aplicaciéon permitira a los usuarios consultar el resumen anual de los movimientos de salida de residuos
desde el centro. Para obtener dicho resumen anual, solo sera necesario indicar el afo del que se quiere

obtener el resumen, mediante el siguiente formulario:

Aiio del Resumen Anual: v

Descargar Resumen Anual

Clasificacion: USO INTERNO Estado: BORRADOR Fecha Impresion:
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